M/m Egyetemi Szolgdaltatd Nonprofit Kft.

VISSZAELES-BEJELENTESI TAJEKOZTATO

Foglalkoztaté neve: | MATE Egyetemi Szolgaltatdé Nonprofit Korlatolt
Felelosségii Tarsasig

Székhelve: | 2100 Godollo, Pater Karoly utca 1.

Adoszama: | 24645966-2-13

1. A visszaélés-bejelentési rendszer miitkodtetdjére vonatkozo tajékoztatas

A v1sszaeles-})e_'|.elen§s_1 rendszer 7 abradi-Kurucz Judit
miik3dtetdjének neve:

levélcime: | Zabradi-Kurucz Judit 2100 Godollo, Pater Karoly u. 1.
e-mail cime: | zabradi-kurucz.judit@mate-sz.hu

2. A visszaélés-bejelentési eljaras

2.1. A bejelentéstétel szabalyai

A bejelentd a bejelentést megteheti irasban, a visszaélés-bejelentési rendszert miikddtetdjének aldbbi
elérhetdségein:

E-mail cim: zabradi-kurucz judit@mate-sz.hu

Levélcim: Zabradi-Kurucz Judit, 2100 G&d6lld, Pater Karoly u. 1.

Az irasbeli bejelentés beérkezésétdl szamitott hét napon beliil a bejelentd visszaigazolast kap a bejelentés
megtételérdl. A visszaigazolas keretében a bejelentd dltaldnos tajékoztatast kap az eljaras szabalyairdl és az
adatkezelési szabalyokral.

2.2. A bejelentésre jogosultak

A visszaélés bejelentésére jogosultak a foglalkoztatdé munkavallaldi, volt munkavallaléi, alvallalkozéi,
utobbiak irdanyitisa alatt 4ll6 személyek, illetve a gyakornok és az dnkéntes. A bejelentésre jogosultak korét a
2023. évi XXV. térvény (Panasz tv.) 20. § (2) és (3) bekezdése részletesen meghatarozza.

A bejelentés megtételekor a bejelentének nyilatkoznia kell arrdl, hogy a bejelentést johiszemiien teszi és kell®
alappal feltételezi, hogy a bejelentésben eldadott kériilmeények megfelelnek a valosagnak. Rosszhiszemiien
tett bejelentés esetén a bejelentdt nem illeti meg a bejelentévédelem.

A rosszhiszemiien tett bejelentés tovabbitasra keriilhet az érintett személy és a hataskdrrel rendelkezd
hatésagok (harmadik személy) részére, amely polgari jogi és biintetdjogi jogkovetkezményekkel is jarhat. A
Jjohiszemiien tett, de az eljards soran megalapozatlannak bizonyulé bejelentések esetén a vizsgélat harmadik
személyek értesitése nélkiil kerill lezarasra.

Az irasbeli bejelentés beérkezésétdl szamitott hét napon belill a bejelentd visszaigazolast kap a bejelentés
megtételérdl, A visszaigazolas keretében a bejelentd altaldnos tajékoztatast kap az eljaras szabéalyairdl és az
adatkezelési szabalyokrol.

2.3. A bejelentés targya

A jogszerii bejelentés targya a bejelentésre jogosult foglalkoztatottnak mindsiild személyt kdzvetleniil vagy
kdzvetve érintett jogellenes (vagy annak feltételezett) cselekmény, mulasztas, vagy barmilyen mas visszaélésre
utalé vagy visszaélést feltételezd informacio lehet.

3. A bejelentés kivizsgalasa

A bejelentés kivizsgalasara legfeljebb annak beérkezésétdl szamitott 30 nap all rendelkezésre, amely
hataridotd! — név nélkiili vagy azonosithatatlan bejelento altal megtett bejelentés kivételével — csak kiildndsen
indokolt esetben, a bejelentd egyideji tdjékoztatasa mellett lehet eltérni.

A bejelentés kivizsgalasa mell6zhetd, ha:

- a bejelentd nem azonosithato,

- a bejelentd nem jogosult a bejelentés megtételere,
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- ugyanazon bejelentd ismételt, a korabbi bejelentéssel azonos tartalmi bejelentés tett, illetve

- a kdzérdek vagy a nyomds maganérdek sérelme a bejelentésben érintett személy jogainak kivizsgéalasbol
eredd korlatozasaval nem allna aranyban.

A bejelentésben érintett személy a vizsgalat megkezdésekor tajékoztatast kap a bejelentésrél, a személyes
adatai védelmével kapcsolatban 6t megilletd jogairdl, valamint az adatai kezelésére vonatkozo szabalyokrol.

4, A kivizsgalas eredménye, intézkedések

Amennyiben a bejelentés alapos, a foglalkoztaté meghozza azokat az intézkedéseket, amelyek alkalmasak a
visszaélés(ek) orvoslasara.

Amennyiben a bejelentésben foglalt visszaélés miatt a vizsgalat alapjén biintetbeljaras kezdeményezése
indokolt, intézkedés torténik a feljelentés megtétele érdekében.

Ha a bejelentésben foglalt magatartas a vizsgalat alapjan nem veti fel biincselekmény alapos gyanijat, de sérti
a foglalkoztatd belsd szabalyzatait vagy a munkaviszonyra vonatkozo szabdlyokat, Ggy a foglalkoztats, mint
munkaltatd az érintett munkavallaloval szemben munkéltatSi intézkedést alkalmazhat.

Ha a lefolytatott vizsgdlat alapjan a bejelentés megalapozatlan, vagy tovabbi intézkedés megtétele nem
sziikséges, az eljaras lezarasra keriil.

A bejelentd a vizsgalat melldzésérdl és a mellbzés indokarol, tovabba a kivizsgalas eredményérdl, valamint a
foglalkoztaté altal megtett, illetve tervezett intézkedésekr6l irdsban tajékoztatast kap.

Az irasbeli tajékoztatds mell6zhetd, ha a belsd visszaélés-bejelentési rendszer mikédtetdje a kivizsgalas
eredményérdl a bejelentdt szoban tajékoztatta, aki a tajékoztatast tudomasul vette.

5. Adatvédelmi tdjékoztatas
A visszaélés-bejelentési rendszer milkadtetdje a bejelentd személyes adatait bizalmasan kezeli és biztositja a
bejelentd személyes adatainak kezelésére vonatkozo jogszabalyi rendelkezések betartasat.
A visszaélés-bejelentési rendszer miiksdtetSje a visszaélés-bejelentési rendszer keretei kozott a bejelentdnek
és annak a személynek, akinek a magatartdsa vagy mulasztisa a bejelentésre okot adott, vagy aki a
bejelentésben foglaltakrd!l érdemi informacidval rendelkezhet, a bejelentés kivizsgalasahoz elengedhetetieniil
szilkséges személyes adatait - ideértve a kiildnleges adatokat és a biiniigyi személyes adatokat is — kizardlag a
bejelentés kivizsgilisa és a bejelentés targyat képezd magatartas orvoslasa vagy megsziintetése céljabol
kezelheti, és a bejelentés kivizsgalasdban kozremiikodd bejelentvédelmi iigyvéd, illetve killsd szervezet
részére tovabbithatja.
A visszaélés-bejelentési bejelentési rendszer keretei kozott kezelt adatok koziil a visszaélés-bejelentési
rendszer miikddtetdje haladéktalanul tsrli a fenti kévetelményeknek nem megfeleld személyes adatokat.
Ha nyilvanvaléva valt, hogy a bejelentd rosszhiszemiien, valotlan adatot vagy informaciot kozolt és
a) ezzel biincselekmény vagy szabalysértés elkivetésére utald koriilmény meriil fel, személyes adatait az
eljaras lefolytatasara jogosult szerv vagy személy részére at kell adni,
b) alappal valdszinisithetd, hogy masnak jogellenes kart vagy egyéb jogsérelmet okozott, személyes adatait
az eljaras kezdeményezésére, illetve lefolytatasara jogosult szervnek vagy személynek kérelmére at kell adni.
Ha a bejelentés természetes személyre vonatkozik, az e természetes személyt megilletd, a személyes adatok
védelmére vonatkozo eldirasok szerinti, a tdjékoztatdshoz és hozzaféréshez vald joga gyakorlasa soran a
bejelentd személyes adatai nem tehetdk megismerhetdvé a tajékoztatast kérd személy szamara.
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